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2. Dokumentace SD

2.1. Vnitini rad Skolni druziny
Ptiloha ¢. 1

2.2. Dokumentace vychovatelky

« SVP kolni druziny ,, Kouzelna pastelka‘

o Piehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)
o Zapisni listky

o Vnitini fad Skolni druziny

o Kniha trazti a zdznamy o urazech

3. Charakteristika a organizace zarizeni

3.1. Charakteristika zarizeni

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho
vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodin€ a neni pokra-
c¢ovanim Skolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyuco-
vani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
zakd.

Skolni druzina je soudasti Zakladni §koly a matetské $koly Lukov. Casové rozvr-
Zeni a uspofadani ¢innosti se fidi pozadavky psychohygieny. SD nabizi zakam
moznost traveni volného ¢asu predevs§im formou zajmovych ¢innosti (napt. vytvar-
né, rukodélné, hudebni, spontanni &innosti, hry, ¢innosti venku). Ukolem je rozvoj
a posilovani danych kli¢ovych kompetenci zaka a jejich upeviiovani dle moznosti
kazdého ditéte. Dulezitymi principy jsou dobrovolnost zakt, respekt k jejich roz-
hodnuti, prostor pro intuici, divéra a pratelska komunikace.

Dilezitou podminkou pro &innost SD je vytvofeni bezpedného a klidného prostiedi
a priznivého socialniho klimatu zalozeného na otevienosti a partnerstvi v komuni-
kaci, ucté, toleranci, empatii, spolupraci a pomoci druhému.

Pii vech ¢innostech jsou respektovany potieby jedince. Cinnost vychazi ze zajmi
ucastnikl a osvojovani si toho, co ma pro n¢ prakticky smysl, co vede k praktické
zkuSenosti, vSe je vedeno k vSestrannému prospéchu ditéte.

Napln ¢innosti je vékoveé piimétrend, hodnoceni zaki je motivujici a respektujici
individualitu ucastnik, vZzdy zohlednuje individualni moznosti a individualni po-
krok a je pro zéky dostateCnou zpétnou vazbou.

Cinnosti ve $kolni druZing jsou zaméfené na problematiku ochrany pfed nasilim,
Sikanou a dalsimi patologickymi jevy.

3.2. Kapacita

e Kapacita Skolni druziny je 45 zaka.



3.3. Organizace ¢innosti

e Druzina poskytuje zajmové vzdélavani Zzaktim 1.- 5. ro¢niku v dob€ mimo
vyucovani,

e cCinnost druziny je vykonavana ve dnech §kolniho vyu€ovani mimo prazdniny,

e druzina organizuje zajmové vzdélavani tcCastniklim piihlaSenym k pravidelné
denni dochézce,

e druzina umoziuje Castnikiim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani,

e oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 déti,

e ¢innost skolni druziny se fidi Skolnim vzdélavacim programem pro $kolni
druzinu.

3.4. Provozni doba

e Skolni druzina je v provozu ve dnech Skolniho vyucovani v dob¢ od 12:00 hod.
do 15:30 hod.,
e ranni druzina je v provozu od 6:30 hod. do 7:30 hod.

3.5. Spoluprace se zakonnymi zastupci

Komunikace mezi vychovatelkou a zdkonnymi zastupci se uplatiiuje na zadklade
partnerstvi a spoluprace. Zakonni zastupci jsou o ¢innosti informovani piimo
vychovatelkou, prostiednictvim zaka, webovych stranek, dilezité dokumenty a
informace jsou vyvéSeny na informacni nasténce Skoly. Zakonni zastupci jsou
pravidelné zvani na akce Skoly. V ptipadé potieby mohou druzinu kdykoliv
navstivit po vzajemné dohodé¢.

4. Podminky Cinnosti zaiizeni

4.1. Prostorové a materialni podminky

Skolni druzina vyuziva pro svoji ¢innost samostatnou uéebnu, ktera uspofadanim
odpovida potiebam déti mladsiho $kolniho véku. Cast mistnosti je vybavena
kobercem, ktery déti vyuzivaji ke hie se stavebnicemi, pfi rozhovorech v diskus-
nim kruhu, odpoc¢inkovych ¢innostech apod. V dalsi ¢asti jsou umistény stolky a
zidlicky, které jsou vyuzivany predevsim pro spolecenské hry nebo vytvarné a
rukodéIné &innosti. SD m4 dostatek vytvarného materialu, spoleéenskych her,
konstruktivnich stavebnic, hrac¢ek, knizek a Casopisi. Kromée uc¢ebny mtuzou

zaci ve Skolni druzin€ vyuzivat dalsi prostory Skoly: tfidu pohybové vychovy,
pocitacové koutky, keramickou dilnu, sportovni areal TJ, multifunk¢ni hiisté a
Skolni zahradu, na které je umistén altan a hraci prvky.



4.2. Personalni a ekonomické podminky

Zajmové vzdélavani ve SD zabezpeduje vychovatelka na tivazek, ktery se odviji
od poétu ptihlagenych zakd. V dobé nepiitomnosti vychovatelky ve SD je jejim
zastupovanim povéfena uditelka ZS, ucitelka MS nebo zastupuje feditelka $koly.
Kolektiv pedagogického sboru véetné vychovatelky SD je mlady a aktivné se
zapojuje do akci skolni druziny.

Poplatek za dochézku do SD ¢inni 80,- K& za mésic.

Splatnost je do 15. dne nasledujiciho mésice hospodaice nebo bezhotovostné na
ucet Skoly. Podrobnosti jsou stanoveny ve Smérnici ke stanoveni podminek
uplaty za pobyt ditéte ve Skolni druzing.

4.3. Podminky pro prijimani uchazeciu, pribéh a ukoncovani vzdélavani

4.3.1 Prijimani uchazecu

Do 8kolni druziny ptihlasuji zakonni zastupci zédka pisemnou piihlaskou
(zapisnim listkem), na které fadné vyplni vSechny tudaje,

zmény na piihlaSce oznami zakonni zastupci vychovatelce pisemné s podpisem
a datem,

o0 zafazeni zaka do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly,

pro piihlaSeného Zaka je dochdzka do skolni druziny povinna,

zaci jsou piijimani vzdy na jeden skolni rok,

do skolni druziny jsou pfednostn¢ pfijimani zaci 1. a 2. roCniku, déti
zaméstnanych rodic¢ii, dojizdéjici zaci a zaci s denni dochazkou.

4.3.2. Omlouvani nepritomnosti

Nepritomnost zaka v druzing, piip. odchylky od pravidelné dochazky sd¢li
zékonni zastupci vychovatelce pisemnou formou,

stejnym zpusobem zakonni zastupci zadaji o umoznéni odchodu zaka

V doprovodu jiné osoby,

na telefonickou zadost nelze zdka ze Skolni druziny uvolnit.

4.3.3. Ukonceni vzdélavani

Odhléseni zdka z dochazky do Skolni druziny oznami rodic¢e pisemnou formou
vychovatelce SD,

74k muaze byt z &innosti SD vylouden pii zdvazném nebo opakovaném
nedodrzovani Vnitiniho fadu Skolni druziny,

0 podmine¢ném vylouceni rozhodne fteditel Vv piipadé zavazného provinéni se
stanovenim zkuSebni lhtty, a to na dobu nejdéle jednoho roku,

0 vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé pisemného
navrhu vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. O podmineéném
nebo uplném vylouceni rozhoduje feditel ve spravnim fizeni.



4.4. Podminky bezpecnosti a ochrany zdravi

e Pii pobytu ve Skolni druziné dodrzuje zak vnitini fad Skolni druziny a tidi se
pokyny vychovatelek,

e 7za bezpecnost déti ve Skolni druzin€ odpovida od ptichodu Zaka do druziny az do
jeho odchodu vychovatelka,

e 7za 7aka, ktery byl ve Skole a nedostavil se do S§kolni druziny, vychovatelka
neodpovida,

e nepfitomnost zdka je zaznamenavana kazdy den v Prehledu vychovné vzdélavaci
prace,

e 7Zaci jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi pfi pobytu ve
Skolni druzin€, zaznam o tomto pouceni je v Piehledu vychovné vzdélavaci
prace,

e pii standardni ¢innosti Skolni druZiny odpovida vychovatelka za bezpecnost 25
zaki, pii vétsim poctu nebo v mimoradnych piipadech napi. navstéva divadla,
dopravniho hfisté, vyletu... ur¢i feditelka Skoly dalsi dospélou osobu k dozoru,

e dojde-li k trazu, zajisti vychovatelka prvni pomoc, u vazného poranéni pak
1¢ékatské oSetieni, informuje zakonné zastupce, vyplni patfi¢nou dokumentaci o
urazu,

e vSechny déti jsou povinny dbat o svou vlastni bezpe¢nost a zdravi 1 0 bezpecnost
a zdravi spoluzak.

4.5. Podminky zabezpeceni zajmovych ¢innosti Zaku se specialnimi
vzdélavacimi potFebami
Ugastnici zajmového vzdélavani se specialnimi vzdélavacimi potiebami jsou
individuadlné integrovani do oddé¢leni Skolni druziny s vyuzitim specidlnich
pedagogickych postupt. Vychovatelka druziny spolupracuje s vychovnou
poradkyni Skoly, PPP, SPC, ptipadné jinymi poradenskymi zatizenimi.

Specifické pedagogické cile pro déti se specidalnimi vzdélavacimi potrebami:

e zaclenéni do vSech aktivit Skolni druziny v nejvyssi mozné mifte,

e podpurna opatieni k zaclenéni do ¢innosti —specidlni pomicky, individualni
péce,

e c(innosti respektujici moznosti Zaka — ¢innosti shodné na tirovni zaka,

e specifické Cinnosti s cilem reedukacni péce o zaka.

4.6. Podminky zabezpeceni zajmovych ¢innosti Zaki se zdravotnim
a socialnim znevyhodnénim

U déti se zdravotnim znevyhodnénim je zohlediiovdno pfimétrené zatizeni v pii-
padé pohybovych aktivit, vychazek. Ttidni uitel a zdkonni zastupci informu;ji
vychovatele o vSech zménach zdravotniho stavu ditéte.



Détem se socialnim znevyhodnénim mohou byt poskytnuty pomiicky nezbytné pro
napliovani vychovné vzdélavaciho programu Skolni druziny, zvlastni péce je u
téchto déti vénovana i ptipravé na vyucovani. Pokud zakonny zastupce prokaze, ze
splituje podminky stanovené v § 11 vyhlasky MSMT 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani, mize pozadat o sniZeni €1 prominuti Uplaty.

4.7. Podminky zabezpeceni zdjmového vzdélavani Zaki mimoradné

nadanych

Snazime se vyhovét vzdélavacim a zajmovym pottebam naSich zakl. Vyuzivame
jejich ptfednosti, komunikujeme se zakonnymi zastupci o zdmérech a o ptipadnych
problémech, hleddme spolecné feSeni.
Vytvaiime podminky, aby Zak své nadani mohl rozvinout a uplatnit.
Zpusoby prace s nadanymi zaky:
e obohacovat, rozsifovat zajmového vzdélavani,
nadany mladsi zak miize pracovat ve skupiné starSich zakd,
vychovatelka je priavodce a konzultant Zaka v urcité oblasti zdjmu,
konzultovat postupy se zakonnymi zastupci,
pomahat nadanym zakiim najit podobné vrstevniky,
misto prace na zakladni trovni poskytovat Zakiim moznost tcastnit
se ¢innosti stimulujicich jejich dalsi rozvoj,
e poskytovat jim ur¢itou volnost ve zptisobu zajmového vzdélavani.

Ukol SD v rozvoii potencialu nadanych Zaka:

motivovat zaky k zdjmovému vzdelavani,
ucit je sebepoznani a podporovat v nich zdravou sebedivéru,
vést je k zajmu o vlastni rozvoj,

vést zadky k socialnim dovednostem a respektovat pfitom jejich osobni
zvlastnosti.



5. Charakteristika $kolniho vzdéldvaciho programu SD

5.1. Zaméreni

Skolni druZina navazuje svou ¢innosti na vzdélavaci program Zakladni $koly
Lukov a nabizi zajmové vzdelavani, jehoz cilem je kvalitni traveni volného ¢asu
déti, podpora aktivniho odpocinku déti a prohlubovani znalosti, dovednosti a
navykd, které zak ziskava pii vzdélavani v zakladni Skole. Pti zdjmovém vzdéEla-
vani ptihlizime k individudlnim potiebam ditéte, jeho zajmim, motivaci k ¢innosti,
fyzické, mentélni a psychosocidlni kondici a aktualni naladé.

5.2. Cile

Cile vychovy se zamé&fuji na tyto zdkladni oblasti:

smysluplné a radostné vyuzivani voln¢ho ¢asu v bezpe¢ném a inspirativnim
prostiedi,

rozvoj samostatnosti a odpoveédnosti, schopnosti souZiti a spoluprace v
kolektivu, ohleduplnosti a empatie k ostatnim spoluzéktim,

realizaci rozmanitych volnocasovych aktivit, které reaguji na zajmy a
sociokulturniho zazemi deéti,

osvojovani si zakladii spole¢enského chovani,

zdravy zivotni styl a péci o své zdravi,

odpovédnost za svou osobu,

vztah k zivotnimu prosttedi a jeho ochrané,

rozvoj kompetenci Skalou metod a Cinnosti, zejména her a spontdnnich ¢innosti,
pochopeni a uplatiovani zasad demokracie,

utvareni narodni hrdosti a respektu k jinym etnickym, kulturnim a
nabozenskym skupinam,

formovani zivotnich postojl.

5.3. Formy vzdélavani

Aktivity v SD miiZzeme z hlediska formy rozdélit na tyto typové ¢innosti:

Zajmové Cinnosti — Cinnosti, které zajist'uji rozvoj ditéte v urcité oblasti lidské
prace nebo umeéni. Patfi sem ¢innosti vytvarné, hudebné, pracovni, dramatické a
pohybové vychovy, rozvoj déti v oblasti femesel, sebeobsluhy a péce o své
okoli .

Odpocinkové ¢innosti — Cinnosti, které zajist'uji relaxaci ditéte a dusevni
hygienu. Mezi tyto patii napt. poslech piib¢hti a pohadek, spolecenské hry,
pohybové hry, manipulacni hry s kostkami nebo piirodninami.

Spontanni ¢innosti — Cinnosti, které zajist'uji naplilovani individudlnich potieb
ditéte, nabidka podnéti, které€ si dit€ samo vybira. Jsou to napt. namétove hry,
hry na hfisti, pohybové hry venku.



e Piiprava na vyu¢ovani — na prvnim stupni ZS spise okrajova &innost, ktera
vychazi z ptani déti nebo zdkonnych zastupcti. Pedagog v SD musi kriticky
vyhodnotit ptipravu na vyu€ovani s ohledem na dusevni hygienu a aktudlni
vykonnost ditéte.

e Prilezitostné ¢innosti — v ramci zajmového vzdélavani probihaji nepravidelné,
spontanni ¢innosti, které jsou obvykle spole¢nymi aktivitami rodiny, Skoly a
ptatel Skoly. Patii mezi n€ napt. adventni jarmark, semindfe pro rodice, vetejna
vystoupeni zakil, prespani v SD.

e Krouzky Skolni druziny — nabizené krouzky jsou ureny pro vékoveé smiSené
skupiny, kde se mohou potkavat Zaci z riznych ro¢nikli. Krouzky jsou vzdy
vyhlaSeny na zacatku Skolniho roku a aktualni nabidka plati vzdy na jeden rok.
Pocet zaki v krouzku se tidi pfedmétem a vlastni naplni krouzku. Do krouzku
zakonni zastupci piihlasuji Zaky ptihlaskou. Krouzky mohou dle kapacity
navstévovat 1 Zaci, kteti nejsou do Skolni druZiny piihlaseni.

Pfi zajmovém vzdélavani déti volime aktivity a cinnosti tak, aby nebyly

prvoplanove, ale zajistovaly détem vyssi poznani, komplexni rozvoj dovednosti,

znalosti a ndvykl. Aktivity odpoledniho bloku SD se odehravaji vétSinou ve

venkovnim prostifedi. Obsah vzd€lavani je orientacné rozdélen do vzdé€lavacich
oblasti:

1. Clovék a jeho svét

Ocekavané vystupy Obsah

Z4k:

e pé&stuje a uplatiuje dobré vztahy se » poznavani okoli $koly,vesnice,
svym socidlnim okolim, mésta, regionu,

e dokaze dle svych schopnosti samo- > stanovovani pravidel s vyuzitim
statn¢ vystupovat na vefejnosti a v riznych technik,
kolektivu, » podpora zaka v sebeobsluze a

e respektuje autority, samostatnosti,

e dokéze jednat ve skuping, udi se » aktivity zaméfen¢ bezpecnost pfi
respektovat pravidla skupiny, pohybu na vesnici, ve méste.

e zvlada zakladni sebeoblsuzné
doved-nosti,

e znd pravidla bezpecného pohybu ve
mesté a na vesnici.
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2. Uméni a kultura

Ocekavané vystupy
Zak:

Obsah

e uplatiluje pfi ¢innostech esteticke
vychovy svou fantazii a tvofivost,

e pd&stuje svlj zdjem o umélecke
aktivity a dila.

» Cinnosti zaméfené na vytvaieni a

sledovani dél rtiznych oborl
umélecké ¢innosti (vytvarng,
hudebni, dramatické, pohybové-
tanecni).

3. Clovek a zdravi

Ocekavané vystupy
Zak:

Obsah

e dba na své zdravi,

e 7na a uplatiiuje pravidla zdravého
zivotniho stylu,

e dokaze relaxovat,

e vyhledava aktivni pohyb,

e odmitd navykové latky a zna jejich
rizika.

» Sportovni aktivity a hry riizného

charakteru,

aktivity zamétené na relaxaci a
zklidnéni,

spole¢né akce zaki a dospélych
(pedagogt a rodiny), které vedou k
pfijimani pozitivnich vzort
zdravého Zivotniho stylu.

4. Clovék a svét prace

Ocekavané vystupy
ak:

Obsah

rozviji svou zruc¢nost,

je seznamen se zakladnimi ukony
lidské prace, ktera ho obklopuje,
dokaze si rozd¢lit jednoduchou
praci do fazi a tyto vykonat.

e o N(

» Pracovni ¢innosti zaméiené na:

zapojeni zaka do péce o prostory
Skoly a Skolni druziny,

zapojeni zaka do ptiprav akci Skoly
a Skolni druziny,

péce o krajinu (ptaci budky, hmyzi
domecky).

véku ve fauné a flote CR,
chova se ohleduplné k ptirode,
uplatiuje ekologické chovani,
e 7zna zakonitosti ptirody v
jednotlivych ro¢nich dobach.

Ocekavané vystupy Obsah
Z.ak:
e orientuje se dle svych schopnostia | » Vylety do ptirody,

pestitelské a zahradnické prace,
prace literaturou,

¢innosti vedouci k ochrané ptirody
a zivotniho prosttedi, ekologicka
vychova
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5.4. Metody vzdélavani

Vzdélavani uskutec¢tiované ve Skolni druzin€ obsahuji nasledujici metody prace:

e skupinové a individudlni prace, hry,

nazorné ukazky,

sportovni a télovychovné aktivity,

literarni a vytvarna tvorba, dramatizace,

individudlni 1 skupinové rozhovory o détskych problémech a zaZzitcich, diskuse,

vypravénti,

hadanky, kvizy, hlavolamy, détské kiiZovky, jazykolamy,

e vylety, vychazky,

e doplitkkové ¢innosti — navstévy kina, vystavy, besedy, projekty, exkurze, prace na
PC.

5.5. Kli¢ové kompetence
Kompetence k naplnéni volného casu

e vnitin¢ motivovat ke smysluplnému traveni volného casu,

e zprosttedkovat dostatek podnéti k zdjmovym ¢innostem,

e rozvijet z4jmy ve spontannich i1 organizovanych, individudlnich i skupinovych
¢innostech na zaklad¢ vybéru zéka,

e zapojovat Zaky v co nejvétsi mitfe do priprav aktivit volného Casu,

e organizovat aktivity ve volném Case ve spolupraci s rodinami zakd,

e podporovat aktivity rozvijejici zdravy Zivotni styl a primarni prevenci socidlné
patologickych jevi,

e podporovat sebevyjadieni zaka,

e vést k rozliSovani bezpecnych a zdravi nevhodnych ¢innosti.

Kompetence komunikativni

o vést zaky ke vhodné komunikaci se spoluzaky, uciteli a ostatnimi dospélymi ve

skole 1 mimo Skolu,

rozvijet uméni naslouchat druhym,

vést k rozvoji neverbalni komunikace,

rozvijet dovednost vyjadrit svilj nazor a respektovat nazory druhych

podporovat pratelské vztahy a vzadjemnou pomoc,

netolerovat agresivni, hrubé a nezdvofilé chovani zakd, zam¢&stnanci i

zakonnych zastupci,

e rozvijet porozuméni riznym typim textll a zdznamu, obrazovych materialda,
bézn¢ uzivanych gest, zvuka a jinych informacnich a komunika¢nich
prostiedki.
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Kompetence k i‘eseni problémii

vést k pochopeni problému a premysleni o jeho pticinach,

vést k pochopeni, Ze vyhybani se problému nevede k cili,

aktivity vést tak, aby Zaci hledali riizna teSeni,

rozvijet dovednost obhajit si sva rozhodnuti, uvédomovat si za tyto rozhodnuti

odpovédnost,

motivovat zaky problémovymi ulohami z praktického Zivota,

e vést zaky k aktivnimu podilu na vSech fazich ¢innosti — planovani, ptiprave,
realizaci a hodnoceni,

e podporovat originalni feSeni problémii,

e rozvijet schopnost sebereflexe.

Kompetence obcanska a pracovni

e spolecn¢ stanovovat pravidla,

e respektovat osobnost kazdého Clovéka, budovat pratelskou a otevienou
atmosféru,

ucit rozpoznavat a branit se nespravedInosti, Sikan¢ nebo agresivite,

veést k uvédomeni si svych prav a prav druhych,

vést k zodpovédnému chovani s ohledem na zdravi své i druhych,
rozvijet kladny vztah k Zivotnimu prostiedi a aktivnimu zapojeni do jeho
ochrany dle individualnich moznosti zaka,

osvojovat si pracovni navyky, dodrzovat bezpe¢nost a bezpe¢né pouzivat
materialy, nastroje a vybaveni SD,

vést k sebeucté€ a ucté k druhym lidem,

podporovat respekt a toleranci k riznym vyznanim,

vést zaky ke tiidéni odpadii,

vést k respektu ke kulturnim hodnotam naroda.

Kompetence socidlni

vést k respektovani dohodnutych pravidel,

podporovat integraci zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami do kolektivu,
rozvijet spolupraci v tymu, uvédomeéni si svoji role i role ostatnich,

rozvijet schopnost planovat a organizovat,

vést k odhadovani rizik a odpovédnosti za své ¢iny,

ucit zaky k odmitavému postoji ke vSemu, co narusuje dobré vztahy mezi lidmi,
vést ke zvladani zakladnich hygienickych navyki a pravidel spole¢enského
chovani.
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Kompetence k uceni

rozvijet schopnost uplatiiovat ziskané poznatky v praktickych situacich,

vést k dokonceni a kritickému zhodnoceni vlastni prace,

rozvijet schopnost klast otazky a hledat na n¢ odpovédi,

vést k ziskavani védomosti z rozmanitych zdroji, které nabizi soucasny svét,
podporovat riizné ptijatelné zplisoby k dosazeni cili,

maximalizovat Sanci kazdého Zaka zaZit Gispéch,

vytvaret situaci, pii kterych ma Zak radost z uceni,

rozvijet kritické mysleni a mySleni v souvislostech.

5.6. Prurezova témata

Do zékladniho vzdélavani je zatfazeno celkem Sest priifezovych témat a béhem

1. - 5. roéniku se tato témata a jejich okruhy postupné realizuji. Cinnosti SD

prolina pfedevsim prifezové téma Osobnostni a socialni vychova a jeji tematické

okruhy:

e komunikace (komunika¢ni dovednosti, komunikace v riznych situacich jako je

omluva, pozdrav, prosba, feSeni konfliktil, vysvétlovani, zadost, odmiténi,

komunikacni dovednosti obrany proti agresi a manipulaci),

mezilidské vztahy (chovani podporujici dobré vztahy mezi zaky),

poznavani zakiu (poznavani se navzajem ve skuping),

kreativita (tvofivost a originalita napadu pfi riznych ¢innostech druziny),

kooperace a kompetice (prace ve skuping, respektovani pravidel skupiny,

vedeni, organizovani, ale 1 podfizeni se ve skuping, rozvijeni dovednosti pro

zvladani situaci béhem soutézi, her ¢i sportu),

¢ hodnoty, postoje a prakticka etika (vést zaky prostrednictvim ¢innosti
druziny k osvojovani pojmu jako jsou odpovédnost, spolehlivost, spravedinost,
respektovani se navzajem, pomahani si navzajem bez o¢ekavani protisluzby).

6. Hodnoceni a evaluace

6.1. Hodnoceni

Hodnoceni jednotlivych ¢innosti probiha vétSinou formou spole¢né diskuse s détmi
na zaveér nebo v pritb¢hu Cinnosti. Méfitkem pro hodnoceni ¢innosti v nasi Skolni
druzing je predevsim zajem déti ucastnit se programu, jejich chut’ podilet se na je-
ho vytvéieni. Dal§im z méfitek jsou i rozhovory se zakonnymi zastupci déti, pozo-
rovani jednotlivych déti a jejich vyvoje, sledovani vysledka jejich prace.

Ukolem hodnoceni je predevsim
e motivace k dosahovani dobrych vysledkd,
e ocenéni pozitivnich projevil zak,
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e posileni kladného vztahu zaki k vlastnimu zajmovému vzdélavani,
e podpora rozvoje ditéte.

6.2. Sebehodnoceni

Uz od 1.tfidy ve SD vedeme Zaky k sebehodnoceni vlastni prace a chovani, tedy
Kk tomu, aby se snazili posoudit nejen svoji praci, ale i vynalozené usili, osobni
moznosti a rezervy. Zaky vedeme téz k posouzeni prace a chovani spoluzak.

6.3. Evaluace

Ve vztahu k rodindm déti vyuzivame jako evalua¢niho néstroje osobni konzultace,
e-mailovou komunikaci s rodic¢i a informativni nasténku. Vnitini evaluace organi-
zace a obsahu vzdélavani ve Skolni druzin€ a jeji ndvaznost na zdkladni Skolu

s ohledem na rozvoj individualnich potieb jednotlivych Zaka jsou pribézné schiiz-
ky vychovatelky s feditelkou §koly a ostatnimi vyucujicimi.

1. Délka a plan Cinnosti

e Vzdélavaci program SD je stanoven na dobu jednoho vzdélavaciho cyklu zaka
1. stupné ZS, tedy na pét let.

e Je mozné kreativné reagovat na zmény podminek, propojovat a piesouvat
témata b&hem celé dochazky do SD. Cinnosti nejsou vékové vymezeny, proto
je Ize volit dle aktudlniho sloZeni zakd.

e Plan Cinnosti je zpracovan na obdobi jednoho Skolniho roku.

8. Zvei'ejnéni $kolniho vzdélavaciho programu SD

Skolni vzdélavaci program vydava feditelka Zakladni $koly a mateiské $koly Lukov
a je vyvésen na informativni nasténce na chodbé Skoly. Do Skolniho vzdélavaciho
programu muze kazdy nahlizet a pofizovat si z néj opisy a vypisy, anebo za cenu v
misté obvyklou mize obdrzet jeho kopii.

Ptilohy:
C. 1 — Vnitini fad Skolni druziny
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Ptiloha €. 1
Vnitini rad Skolni druziny

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Na zéklad¢€ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. - o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni
vydavam jako statutarni orgéan Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento
vnitini fad Skolni druZiny.

2. Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

(98]

. Zasady smérnice:

musi byt vydana pisemn¢,
je v souladu s pravnimi ptedpisy,
je vydand na dobu neurcitou.

Clanek 2
Poslani S§kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani v platném znéni. Skolni druZina neni pokradovanim $kol-
niho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od vyucovani. Hlavnim posla-
nim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaki,
castecné také dohledu nad zaky. Ve Skolni druziné se déti mohou pfipravovat na
vyucovani.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly.

K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni
Skoly.

Clanek 3
Prava a povinnosti u¢astniku $kolni druziny (Zak, vychovatel) a
zakonnvch zastupcua zaku

3.1. Zak ma pravo:

e na vzd¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi,

e byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

e na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajisStovanych Skolni druzinou.
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vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho
vychovy a vzdélavani, pfiCemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jeho v€ku a stupni vyvoje,

sdélit svij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce
Skoly,

svllj nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,
na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoZz 1 na
svobodnou tcast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne ma zak travit v
klidné, pohodové a ptatelské atmosfére,

na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pied socialné patologickymi jevy, jakoukoli formou nepratelstvi,
diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého Zivota a poskozovani
povésti a cti.

3. 2. Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o chovani zaka ve Skolni druzing,
na informace o akcich potadanych Skolni druzinou,
podavat ndvrhy k praci skolni druziny.

3. 3. Vychovatel ma pravo:

udélovat détem pokyny a vyzadovat jejich plnéni v souvislosti s napliovanim
ciltt vychovy, Skolnim fadem a dal§imi vnitinimi ptedpisy Skoly,

pii jednani se zdkonnymi zastupci o zalezitostech vychovy a vzdélavani jejich
déti vyzadovat od nich spolupraci pfi plnéni vnitinich predpist SD,
odmitnout vykon prace, ktery je v rozporu s pravnimi piedpisy,

na slusné jednani ze strany zaka a jejich zdkonnych zastupcu.

3. 4. Zak ma povinnost:

dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, S nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokynt

provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
0sob,

své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich poradanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakti, zaméstnanct skoly a
lidi, se kterymi piijdou do styku,
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zjisti-li ztratu €1 poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce skolni druziny Vv ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do §kolni druziny podle zapisového listku a tcastnit se

¢innosti organizovanych Skolni druZinou,

zachdzet s vybavenim Skolni druZziny Setrné, udrZzovat své misto i

ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté a potfadku, chranit majetek pted

poSkozenim,

dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

chodit vhodné oble¢en s ohledem na planované ¢innosti,

chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani

vyucujiciho. PFizavazném a opakované poruSovani vnitiniho fadu Skolni

druZiny miiZe byt rozhodnutim reditele §koly Z4k ze SD vylouden.

3. 5. Z4Kk nesmi:

odejit ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky,
nosit do $kolni druziny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost Zaka nebo jinych osob,

piinaSet do druziny vétsi ¢astky penéz €1 cenné véci, Skola nenese odpovédnost

za ztratu nebo poskozeni téchto predméta,

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a pouzivat

mobilni
telefon v dobé ¢ekani na obéd a jeho konzumace,

pii préaci s poc¢itacem hrat hry bojového charakteru, hry nepiiméiené véku zak,

pozivat alkoholické napoje a koufit,
pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychic-
kého a fyzického nésili, hrubé slovni a imysIlné psychické a fyzické titoky

Zaka vudi jinému Zakovi ¢i vuci pracovnikum $koly se vZdy povazuiji za
zavazné porusSeni povinnosti stanovenvch timto radem a zak bude za toto
provinéni ze SD vyloucen.

3. 6. Zakonny zastupce ma povinnost:

fadné, Gplné€ a pravdivé vyplnit zapisovy listek v€as ohldsit zmény v udajich,
fadné zdivodnit nepiitomnost zdka ve Skolni druzing,

vCas uhradit aplatu za pobyt zdka ve Skolni druzing,

vyzvedavat zaka ze Skolni druziny ve stanovené dobg,

seznamit se s vnitinim faddem Skolni druziny a respektovat je;j.

3. 7. Vychovatel ma povinnost:
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e pozorng vyslechnout sluSnou formou podany dotaz, ptani, ¢i stiznost déti,
vhodnym zplisobem na n¢ odpovédét a zachovavat diivérnost ziskanych
informaci,

e na pozadani zdkonného zastupce zdka S nim projednat jakoukoli zaleZitost
tykajici se jejich ditéte,

e seznamit se a dodrZovat vnitini smérnice Skoly,

e seznamit zaky a zakonné zastupce s vnitinim fadem Skolni druziny,

e dodrzovat plan $kolni druziny a ¥idit se Skolnim vzdélavacim programem,
predpisy k zajiSténi ochrany zdravi a bezpecnosti,

e dbat na ochranu pied ohrozovanim mravni vychovy mladeze,

e vykonavat dohled nad Zaky,

e zachovavat mlCenlivost o osobnich udajich zak 1 zakonnych zastupcii, dbat
na pedagogicky takt,

e vést predepsanou pedagogickou dokumentaci,

e byt na pracovisti 15 minut ped zahajenim Cinnosti Skolni druziny.

Clanek 4
Vnitrni rezim $kolni druziny

4. 1. Provozni doba

e Druzina je v provozu po cely Skolni rok. V obdobi §kolnich prazdnin provoz
Skolni druziny neprobiha.

e Provozni doba Skolni druziny: ranni druzina 6. 30 — 7. 30 hodin, odpoledni
12:00 — 15:30 hodin.

4. 2. Lokalizace

Skolni druZina ma jedno oddéleni se samostatnou uéebnou. Zde je moderni §kolni
nabytek, ktery je poskladan tak, aby zde mohla probihat riiznoroda Cinnost.
Hracky, didaktické hry a vytvarny materidl se umistén ve skitiitkach ptistupnych
zaktim. Pro n€které ¢innosti vyuziva druzina tfidu pohybové vychovy,
multifunkéni hiisté, zahradu s hracimi prvky, pocitacové koutky, keramickou dilnu
nebo aredl té¢lovychovné jednoty. Styk s rodi¢ovskou vefejnosti je zabezpeCen
vchodovym videozvonkem s dalkovym oteviranim dveti u hlavniho vchodu.

4. 3. Prihlaseni, dochdzka, odhlaSeni a vylouceni Zaka ze SD

PtihlaSeni

Zakonny zastupce zaka zada o zarazeni ditéte do Skolni druziny feditele Skoly
podanim pisemné pitihlasky a zapisniho listku. O zatazeni ditéte do Skolni druziny
rozhoduje feditel Skoly. Kriteriem pfijeti je datum podani Zadosti a kapacita
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zafizeni. Pfednostné jsou piijimani Zaci 1. a 2. ro¢niku, déti zamé&stnanych rodici,
dojizdéjici zaci a Zaci s denni dochazkou.

Piihlaseni zaka do SD b&hem $kolniho roku je mozné pouze v piipadé, Ze neni
naplnéna kapacita Skolni druziny a nedojde v dany €as k prekro€eni fyzicke
pritomnosti 30 zaktl (dle vyhlasky ¢.74/2005, o zayjmovém vzdelavani, §10, a dle
zékona ¢.561/2004, skolsky zakon, §23, odst.3). Zakonny zastupce zdka zada o
zatazeni do SD feditele $koly opét formou pisemné adosti se zapisnim listkem, ke
které ptipiSe své stanovisko vychovatel Skolni druziny.

Dochazka

Piihlasi-li zakonny zastupce ditdte zaka do SD, je povinen dbat, aby tam 4k do-
chazel pravideln¢ a v¢as. Zakonny zastupce zaka je povinen sdélit vychovatelim
Skolni druziny rozsah dochéazky Zaka ¢i zptisob odchodu Zéka z druziny. Omluvu
nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochézky Zaka nebo zplisobu odchodu,
sdeli zdkonny zastupce pisemnou formou. Pisemné sdéli zakonny zéastupce 1 pre-
dem znamou nepiitomnost Zaka v druzing.

Odchody zaka jsou uvedeny na zapisnim listku a musi byt zakonnym zastupcem
zaka fadn¢ vyplnény. Pfi zméné odchodi napisi zakonni zastupci omluvenku,
kterou si vychovatelé zakladaji. Pfichod a odchod nepravidelné dochazejicich zak
do SD je evidovan v dochazkovém sesité. V dochazkovém sesité je rovnéz evido-
vana dochdzka do ranni druziny.

OdhléSeni

Odhlaseni zaka ze SD se provadi na zakladé pisemné odhlasky, kterou zdkonny
zastupce zaka pieda vychovatelim SD. Zaka je mozné odhlasit z dochazky pouze
K prvnimu dni nasledujiciho mésice.

Pokud dojde béhem Skolniho roku ke zméné bydlisté zdka, odhlaSeni Zaka

z dochazky do SD, musi tuto skutednost zakonny zastupce zaka véas (nejpozdé;ji
tyden pied danou zménou) ohlésit vychovatelim.

Vylouceni
Jestlize zak bez omluvy zdkonnych zastupct prerusil dochazku do Skolni druziny

po dobu delsi nez 30 dnd, Ize po projednani se zdkonnym zastupcem zaka ze Skolni
druziny vyloucit. Zaka lze ze Skolni druziny vyloucit, jestlize svym nevhodnym
chovanim soustavné narusuje kazen a ¢innost Skolni druziny.

4. 4. Platba za pobyt Zika ve SD

Na ¢astecnou thradu neinvesti¢nich ndklada skolni druziny vybira Zékladni Skola
Lukov piispévek, jehoZ vyse je uréena ve ,,Vnitinim piedpisu ZS a MS o vysi
uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné*. Finan¢ni Castka je 80 K¢,- za
mesic a plati se v hotovosti u hospodaiky nebo prevodem na ucet Skoly. Pokud
nebude platba provedena v uréenych terminech, bude Zak z dochazky do SD
vyrazen.
Vybrana finanéni astka je piijmem ZS a MS Lukov.
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4. 5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovateli
informace o nepfitomnych zacich.

Dochazka ptihlasenych zakl je povinna. Nepiitomnost Zaka zapiSe vychovatel
do Prehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka

s ptehledem ptitomnych 74kt a ¢as jejich odchodu. Mimotadny odchod (na
zéklad¢ pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v
doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.
Jedno oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zaka (vyhl. 74/2005 Sb.v
platném znéni ).

P11 vyS$S8im poctu zaki ¢i vyzaduje-li to narocnost zajisténi dozoru nad zaky

Vv prostfedi, v némz se budou pohybovat, mize tfeditel urcit dalsi pracovniky
odpovidajici za bezpecnost zak.

Stravovani - vychovatel vede zaky k dodrZzovani hygieny pted jidlem, vede
zéky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich
navykua zaka.

Vétrani mistnosti zajist'uje pritbézné vychovatel.

VSsichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyu¢ovani a
Skolni druZinu dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zplisobilou osobou. Vychovatelé skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodiné §kolniho roku a dodate¢né
pouceni ucastniki, kteii pti prvni hodiné chybéli a provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.
Vychovatelé ptihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam ucastnikti a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového
chovani, poskytuje jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpec¢nost osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech
nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zéka Pii Grazu poskytnou
7akovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti informovani rodi¢i. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazu, ptipadné vyplni predepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
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4. 6. Postup vychovatelii pri nevyzvednuti Zika do stanovené doby

Odchody Zakt a zplisob odchodu je zapsan rodi¢i na zapisnich listcich a také
Vv knize vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druzZiny.

Pokud Z4k neodchazi domii samostatné a je ze SD vyzvedavan zakonnym
zastupcem, miize vychovatelé SD piedat Zaka jiné osobé jen s pisemnym
souhlasem zdkonného zastupce.

Pokud Z7ak neni do stanovené doby vyzvednut, spoji se vychovatel SD
telefonicky s rodinou zéka a dohodne dalsi postup.

4. 7. Cinnosti Skolni druziny a pravidla chovani zaka

DruZina realizuje vychovné vzdé€ladvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti. UmoZnuje
také zaklim ptipravu na vyu€ovani. Pro svoji ¢innost ma druZina vypracovan
Skolni vzdélavaci program pro Skolni druZinu Kouzelna pastelka, ktery vychazi
ze SVP ZS Lukov.

Po pfichodu zakl do druziny je zafazovana odpocinkova Cinnost odstraiiujici
Unavu z vyucovani.

Rekreacni €innost, ktera slouzi k regeneraci sil, miize mit také raz aktivnéjSiho
odpocinku jako je pobyt v ptirod¢€, na hiisti, pohybové hry apod.

Zajmova ¢innost, kterd ma za cil rozvijet osobnost zaka, je rozvrzena pravidelné
v tydenni skladbé zaméstnani (rozvrhu). Zde se piihlizi aktudlné k unavé zaki
Z vyucovani.

Sebevzdélavaci ¢innost, kterd zahrnuje pfipravu na vyucovani, je organizovana
formou didaktickych her, ovéfovanim a upeviiovanim $kolnich poznatkd v praxi
pii vychazkach apod.

Vychovatel¢ sdé€luji zpravy o cinnosti a chovani zdka ve Skolni druzing
prokazatelnou formou zdkonnym zastupctm.

74k muzZe pii ¢innosti pouzivat vybaveni $kolni druZiny. Jestlize zdmémé toto
vybaveni poskodi, zajisti zdkonny zastupce zaka opravu ¢i nahradu poskozené
véci.

Vychovné vzdelavaci €innost druziny vychazi z planu ¢innosti, ktery na dany
Skolni rok zpracovava vychovatel.

4. 8. Denni rezim

6.30 — 7.30 hod. provoz ranni druziny

10.00 — 12.10 hod. prichod 74kt do Skolni druziny

12.10 — 13.00 hod. relaxace, rekrea¢ni ¢innost

13.00 — 14.45 hod vlastni ¢innost SD — sebevzdélavaci,
zajmova, pobyt v piirodé. V tuto dobu
nelze vyzvedavat zaky ze SD.
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| 14.45 — 15.30 hod. | odchody z4aki |

Vychovatel pii vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize piihlédnout i k zajmu
74kl v oddéleni. VZdy vSak piedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu
a Z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.

Clanek 5
Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti (zapisni listek); jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupci Ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu tcastnika z
druZiny,

b) ptehled vychovné vzdé€lavaci prace (s druhy Cinnosti),

¢) vnitini fad Skolni druZiny,

d) skolni vzdélavaci program Skolni druZiny s ptilohou celoro¢niho planu ¢innosti,
e) kniha iraz(i a zdznamy o urazech UcCastnik1.

Clanek 6
Zavérectna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly
povétfen zaméstnanec: vychovatel Skolni druziny.

2. Piipadné zmény budou uvedeny v dodatcich Vnitiniho fadu druziny Zakladni
Skoly Lukov.

Clanek 7
Ucinnost

Vnitini fad Skolni druziny nabyva tc¢innosti dnem 1. 9. 2019.

Schvaleno pedagogickou radou dne 30. 8. 2019

Schvaleno skolskou radou dne 6. 9. 2019

vychovatel SD reditel Skoly
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pfedseda Skolské rady

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem se seznadmil/a se Skolnim vzdélavacim

programem SD , Kouzelnd pastelka® vcetné jeho dodatkl a piiloh:

datum

Jmeno a piijmeni

podpis
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