Vnitini rad Skolni druziny

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. - o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vy-
davam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento vnitini
fad Skolni druziny.

2. Tento tad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Clanek 2
Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni. Skolni druZzina neni pokradovanim $kolniho vyuéovani,
ma sva specifika, kterd ji odliSuji od vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad
zéky. Ve Skolni druzin€ se déti mohou pfipravovat na vyucovani.

Clanek 3
Prava a povinnosti uc¢astnikii Skolni druziny (zZak, vychovatel) a zakonnvch
zastupcu zaki, pravidla vzajemnych vztahu Zaki a jejich zakonnych za-
stupci se zaméstnanci ve Skolni druziné

3. 1. Zak m4 pravo:

¢ na vzdé¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi,

e byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,

e na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich za-
jistovanych skolni druzinou.

e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vy-
chovy a vzdélavani, pticemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovi-
dajici jeho véku a stupni vyvoje,

e sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly,
svlij nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,

¢ na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoz i na svo-
bodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne ma Zak travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfere,
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na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pted socialn¢ patologickymi jevy, jakoukoli formou nepftatelstvi, dis-
kriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého Zivota a poskozovani povésti a
cti.

3. 2. Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o chovani zaka ve Skolni druzing,
na informace o akcich pofadanych Skolni druZinou,
podavat ndvrhy k praci Skolni druziny.

3. 3. Zak m4 povinnost:

dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s prdvnimi pted-
pisy a vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokyni provoznich pracovnikd, cho-
vat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct Skoly a lidi,
se kterymi piijdou do styku,

zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vycho-
vatelce $kolni druziny Vv ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizo-
vanych skolni druzinou,

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v cistoté a porddku, chranit majetek pred poskozenim,

dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim
radem,

chodit vhodn¢ oble¢en s ohledem na planované ¢innosti,

chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucuji-

ciho. PFizavazném a opakované porusSovani vnitiniho fadu Skolni druziny
miiZe byt rozhodnutim Feditele §koly Zik ze SD vylouden.

3. 4. Zakonny zastupce ma povinnost:

fadné, Gplné€ a pravdive vyplnit zapisovy listek v€as ohldsit zmény v udajich,
fadn¢ zdivodnit nepiitomnost zdka ve Skolni druzing,

vCas uhradit Gplatu za pobyt zadka ve Skolni druZing,

vyzvedavat zdka ze Skolni druziny ve stanovené dobé,

seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej.
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3. 5. Z4K nesmi:

odejit ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky,

nosit do $kolni druZiny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpefnost Zdka nebo jinych osob,

piinaSet do druziny vétsi Castky penéz €i cenné véci, Skola nenese odpovédnost za
ztratu nebo poskozeni téchto predméti,

pofizovat nahradvky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a pouZzivat
mobilni telefon v dob¢ ¢ekani na ob&d a jeho konzumace,

pii praci s poc¢itaem hrat hry bojového charakteru, hry nepfiméiené véku zakda,
pozivat alkoholické napoje a koufit,

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a iumysiné psychické a fyzické utoky Zaka vici
jinému Zakovi ¢i vii€i pracovnikiim Skoly se vZdy povaZuji za zavaZzné poruseni

povinnosti stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylou-
cen.

3. 6. Pravidla vzajemnych vztahi zaka a jejich zakonnych zastupci

se zaméstnanci ve Skolni druziné:

Z4ci, jejich zakonni zastupci a zaméstnanci $kolni druziny se k sobé navzajem
chovaji s odpovidajici tctou, respektuji prava, osobnost, dlistojnost, Cest a povést
ostatnich osob a dodrzuji zasady slusného a kulturniho chovani.

Zakonni zastupci zaki se mohou obracet na vedeni Skoly s pfipominkami a na-
méty k ¢innosti $kolni druziny, ptipadné mohou podavat stiznosti. Vedeni skoly je
povinno se v souladu s platnymi pravnimi predpisy stiznostmi zabyvat a zdkonné
zastupce o jejich feSeni informovat.

Clanek 4
Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

4. 1. Provozni doba

Druzina je v provozu po cely $kolni rok. V obdobi §kolnich prazdnin provoz
Skolni druziny neprobiha.

Provozni doba $kolni druziny: ranni druzina 6. 30 — 7. 30 hodin, odpoledni 12:00
— 15:30 hodin.

4. 2. Denni rezim

6.30 — 7.30 hod. - provoz ranni druziny

12.00 hod. - prichod zaki do Skolni druziny ze tiid

12.10 — 13.20 hod. - relaxace, rekreaéni ¢innost.
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13.00 — 14.45 hod. - vlastni innost SD — sebevzdélavaci, zajmova, pobyt v piirods
V tuto dobu nelze vyzvedavat zaky ze SD.

14.55 — 15.30 hod. - spoledenské, poditadové hry, odchody Zaki ze SD.

Vychovatel pti vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu zaku

v odd¢€leni. Vzdy vsak piedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho

rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

4. 3. Lokalizace

e Skolni druzina ma dvé oddéleni, jedno vyuziva kmenovou téidu a druhé ma sa-
mostatnou u¢ebnu. Zde je moderni Skolni ndbytek, ktery je poskladan tak, aby
zde mohla probihat riznoroda ¢innost. Hracky, didaktické hry a vytvarny ma-
teridl se umistén ve skiifikach ptistupnych zakiim. Pro nékteré ¢innosti vyuziva
druzina tfidu pohybové vychovy, multifunkéni hiisté, zahradu s hracimi prvky,
pocitacové koutky, keramickou dilnu nebo areal t€lovychovné jednoty. Styk
s rodicovskou vefejnosti je zabezpecen vchodovym videozvonkem s dalkovym
oteviranim dvefi u hlavniho vchodu.

e 74k muiZe pti &innosti pouZzivat vybaveni §kolni druziny. Jestlize zAmérné toto
vybaveni poskodi, zajisti zdkonny zastupce zaka opravu ¢i nahradu poskozené
veci.

e Vychovné vzd€lavaci ¢innost druziny vychézi z planu ¢innosti, ktery na dany
Skolni rok zpracovava vychovatel.

4. 4. Prihlaseni, dochazka, odhlaseni a vylouceni Zaka ze SD

e PiihlaSeni

- Zéakonny zastupce zéka zada o zarazeni ditéte do Skolni druziny feditele Skoly
podanim pisemné piihlasky a zépisniho listku. O zatazeni ditéte do Skolni
druziny rozhoduje feditel Skoly. Kriteriem pfijeti je datum podéni zadosti a
kapacita zatizeni. Pfednostn¢ jsou piijimani Zaci 1. stupné.

- Ptihlageni Zaka do SD b&hem $kolniho roku je mozné pouze v piipadé, ze
neni naplnéna kapacita Skolni druziny a nedojde v dany ¢as k piekroceni fy-
zické ptitomnosti 30 zaka (dle vyhlasky ¢.74/2005, o zajmovém vzdElavani,
§10, a dle zdkona ¢.561/2004, skolsky zékon, §23, odst.3). Zakonny zastupce
7aka zada o zatazeni do SD feditele §koly opét formou pisemné Zadosti se
zapisnim listkem, ke které ptipiSe své stanovisko vychovatel skolni druziny.

e Dochazka
- Piihlasi-li zdkonny zastupce ditéte Zzaka do SD, je povinen dbat, aby tam
zék dochazel pravidelné a v€as. Zakonny zastupce Zaka je povinen sdélit
vychovateliim Skolni druziny rozsah dochazky Zaka ¢i zptisob odchodu zaka
Z druziny. Omluvu neptitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky



Zakladni Skola a materska Skola Lukov, pfispévkova organizace

zaka nebo zptisobu odchodu, sdéli zakonny zastupce pisemnou formou. Pi-
semn¢ sdéli zakonny zastupce i piedem znamou nepiitomnost zaka v dru-
Zing.

- Odchody 74kt jsou uvedeny na zadni ¢asti zapisnich listki a musi byt za-
konnym zastupcem Zaka fadné vyplnény. Pii zméné odchodii napisi zékonni
zéstupci tuto informaci na zvlastni tiskopis — ,,Omluvenka ze Skolni dru-
ziny“, kterou si vychovatelé zakladdaji. Omluvenky rodice dostanou s néstu-
pem do SD nebo jsou ke stazeni na webu $koly.

- Piichod a odchod nepravidelné dochéazejicich zak do SD je evidovan v do-
chazkovém sesité.

-V dochazkovém sesité je rovnéz evidovana dochdzka do ranni druziny.

e Odhléseni

- Odhlaseni z4ka ze SD se provadi na zakladé pisemné odhlasky, kterou za-
konny zastupce zaka preda vychovatelim SD. Zaka je mozné odhlasit z do-
chazky pouze k prvnimu dni nasledujiciho mésice.

- Pokud dojde béhem Skolniho roku ke zméné bydlisté zéka, odhlaSeni Zaka
z dochazky do SD, musi tuto skute¢nost zakonny zastupce zaka véas (nejpoz-
déji tyden pied danou zménou) ohlasit vychovatelim.

- Ve vyjimecnych ptipadech je mozné uvolnit zadka ze §kolni druziny pfi osobni
navstéveé zakonného zastupce a na jeho osobni Zadost. Pii vyzvedavani déti
ze Skolni druziny neni Zadouci vstup zakonnych zastupcii zak piimo do
tridy.

e Vylouceni
- Jestlize zak bez omluvy rodict pierusil dochazku do Skolni druziny po
dobu delsi nez 30 dnt, Ize po projednani se zdkonnym zastupcem zaka
ze §kolni druziny vylouéit. Zaka lze ze $kolni druziny vylouéit, jestlize
svym nevhodnym chovanim soustavné naruSuje kdzeii a ¢innost Skolni
druziny.

4.5. Platba za pobyt Zika ve SD

Na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich nakladt skolni druziny vybira Zakladni Skola
Lukov pispévek, jehoZ vyse je uréena ve ,,Vnitinim predpisu ZS a MS o vysi tGplaty
za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€®. Financ¢ni ¢astka 80 K¢,- za mésic a plati se
v hotovosti u hospodarky nebo pievodem na ucet skoly. Pokud nebude platba prove-
dena v uréenych terminech, bude 4k z dochazky do SD vyfazen.

Vybrana finanéni &astka je piijmem ZS a MS Lukov.

4. 6. Postup vychovatelii pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby

e (Odchody zakt a zptusob odchodu je zapsan rodi¢i na zapisnich listcich a také
Vv knize vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druZiny.
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e Pokud 74k neodchazi domt samostatné a je ze SD vyzvedavan zakonnym za-
stupcem, mtiZze vychovatelé SD piedat Zaka jiné osobé jen s pisemnym souhla-
sem zadkonného zastupce.

e Pokud 74k neni do stanovené doby vyzvednut, spoji se vychovatel SD telefo-
nicky s rodinou zaka a dohodne dalsi postup.

4. 7. Cinnosti Skolni druZiny a pravidla chovani zaki

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti. Umoz-
nuje také Zakim piipravu na vyu€ovani. Pro svoji ¢innost ma druZina vypra-
covan Skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu Kouzelna pastelka, ktery
vychazi ze SVP ZS Lukov.

Po ptichodu zakl do druziny je zatfazovéana odpocinkova ¢innost odstraiujici
Unavu z vyucovani.

Rekreacni €innost, kterd slouzi k regeneraci sil, mize mit také raz aktivngj-
Siho odpocinku jako je pobyt v pfirodé, na hiisti, pohybové hry apod.
Zajmova ¢innost, kterd ma za cil rozvijet osobnost zéka, je rozvrZena pravi-
delné¢ v tydenni skladbé zaméstnani (rozvrhu). Zde se piihlizi aktualné
k Ginavé zaka z vyucovani.

Sebevzd€lavaci ¢innost, ktera zahrnuje pfipravu na vyucovani, je organizo-
vana formou didaktickych her, ovéfovanim a upeviiovanim Skolnich po-
znatkl v praxi pi1 vychazkéch apod.

Vychovatelé sdéluji zpravy o ¢innosti a chovani zaka ve Skolni druziné pro-
kazatelnou formou zakonnym zastupctim.

4.8. Pitny rezim

Je zajistén ve Skolni jidelné v dob¢ obéda, odpoledne maji déti moznost pravidelného
ptisunu tekutin vV podob¢ pitné vody nebo z vlastnich zdroji.

4.9. Docasné umistovani zaku do SD

V dob¢, kdy je z riznych divodu cilen€ ¢i neplanované prerusena vyuka, je mozné
do SD piihlasit i Zaky, ktefi $kolni druzinu nenavstévuji. Pii pfedem znamych diivo-
dech pieruseni vyuky provedou tfidni ucitelé ve tfidach zjisténi zdjmu o provoz
skolni druZiny pro viechny Zaky 1. stupné ZS. Dle z4jmu rodi¢t o provoz SD feditel
skoly rozhodne o organizaci provozu SD.
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Clanek 5

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred so-

cialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pteda ucitelka vychovateli informace o
neptitomnych Zacich.

Dochézka ptihladSenych 74kt je povinna. Neptitomnost Zdka zapiSe vychovatel do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochézka s piehledem pii-
tomnych zakt a Cas jejich odchodu. Mimotadny odchod (na zaklad¢ pisemné Za-
dosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zdk sam nebo v doprovodu a podpis)
také zapiSe a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

Jedno oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zaku (vyhl. 74/2005 Sb.v plat-
ném znéni ).

Pti vy$8§im poctu zakt ¢i vyzaduje-li to naro¢nost zajisténi dozoru nad zaky v pro-
sttedi, v némz se budou pohybovat, miize feditel urcit dalsi pracovniky odpovida-
jici za bezpecnost zakd.

Stravovani-vychovatel vede Zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, vede zaky ke
kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka zak.
Vétrani mistnosti zajisSt'uje pritbézné vychovatel.

VSsichni tcastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyu¢ovani a
Skolni druzinu dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vy-
konavan dohled zptsobilou osobou. Vychovatelé skolni druziny provedou proka-
zatelné pouceni ucastnikl v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatecné pouceni
idastnikdl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli a provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Vychovatelé ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytuje jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Vychovatelé dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bez-
pecnost osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi bu-
dovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabrdnit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
74kl a v ptipadé nadhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych priitahti ve-
deni skoly a rodice postizené¢ho zaka Pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢
prvni pomoc, zajisti informovani rodi¢t. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni predepsané formulare. OSetieni a vypl-
néni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

V ramci &innosti SD jsou Z4ci nenasilnou formou pfiméfenou jejich véku sezna-
movani s nebezpe€im Sikany, kyberSikany, drogové zavislosti, alkoholismu, kou-
feni, virtudlni zavislosti (pocitacove hry, TV), patologického hracstvi, vandalismu,
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kriminality, a jsou jim vysvétlovany pozitiva zdravého zivotniho stylu. Prevenci
V této oblasti je 1 vytvoreni pfizniveho socialniho klimatu mezi zdky navzajem,
mezi zaky a vychovatelkou a mezi vychovatelkou a zakonnymi zéastupci zaki.

e V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi vycho-
vatelka monitoring vztahii mezi détmi s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy
mezi Zaky jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, vede-
nim Skoly, pfipadné za pomoci poradenskych zafizeni.

Clanek 6

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany Zakua

e s majetkem Skolni druziny zachazeji zaci Setrn€ a s védomim, Ze za jeho svévolné
zni¢eni nebo poskozeni miize byt od zdkonnych zastupcl vyzadovana ndhrada,

e kazdé poskozeni nebo zavadu ve $kolni druzing hlasi zdk vychovatelce,

e kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejbliz§iho
okoli.

Clanek 7
Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti (zapisni listek); jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkon-
nych zéastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu uc¢astnika z druziny,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace (s druhy Cinnosti),

¢) vnitini fad skolni druziny,

d) skolni vzdé€lavaci program Skolni druZiny s ptilohou celoro¢niho planu ¢innosti,

e) kniha iraz(i a zdznamy o urazech ucCastnik1.

Clanek 8
Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly pove-
fen zaméstnanec: vychovatel skolni druziny.

2. Piipadné zmény budou uvedeny v dodatcich Vnitiniho fadu druziny Zakladni
Skoly Lukov.
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Clanek 9
Ucinnost

Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2019.

Schvéleno pedagogickou radou dne 30. 8. 2019

vychovatel SD

X Blanka Potésilova

Blanka Potésilova
feditelka Skoly
Podepsal(a): Mgr. Blanka Potésilova

feditel Skoly
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