Zékladni Skola a matei'ska Skola Lukov, ptispévkova organizace
Lukov 32, 676 02 Moravské Budéjovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Clanek 1
UVODNI USTANOVENI
1.1 Vydani vnitiniho Fadu

Reditelka Zakladni $koly a matei'ské $koly Lukov, ptispévkové organizace, vydava podle
§ 30 zékona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zédkladnim, sttednim, vys$Sim odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich piedpist, tento Vnitini Fad Skolni
druziny.

Vnitini fad je zavaznym vnitinim piedpisem Skoly a upravuje organizaci, provoz,
podminky zajmového vzdélavani, prava a povinnosti G€astnikli zajmového vzdélavani,
jejich zakonnych zastupcil 1 zaméstnancu Skolni druziny.

Rad je zavazny pro viechny G&astniky zdjmového vzdélavani, jejich zakonné zastupce i
zamgstnance Skoly podilejici se na ¢innosti Skolni druziny.

1.2 Pravni ramec

Vnitini fad vychazi zeyména z téchto pravnich predpisii:
« zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdé;sSich predpisi,
« vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zayjmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich piedpist,
« zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik,
« zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi,
« zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji,
 prislusna ustanoveni obcanského zakoniku tykajici se odpovédnosti za Skodu,
« $kolni ¥4d ZS a MS Lukov,
« Skolni vzdélavaci program $kolni druziny Kouzelna pastelka,
« dalSi souvisejici pravni a interni pfedpisy Skoly.

1.3 Charakter Skolni druziny

Skolni druzina je $kolské zatizeni poskytujici zajmové vzdélavani zak@im prvniho stupné
zéakladni Skoly.

Svou &innost uskutediiuje v souladu se $kolskym zakonem, Skolnim vzd&lavacim
programem Skolni druZziny Kouzelna pastelka a dalSimi pravnimi ptedpisy.

Cinnost $kolni druziny navazuje na zakladni vzdélavani, neni viak pokradovanim
povinného vyucovani. Zaméiuje se piedevsim na odpocinek, rekreaci, zdjmoveé
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vzdélavani, rozvoj osobnosti ditéte, smysluplné vyuzivani volného ¢asu a podporu
zdravého Zivotniho stylu.

1.4 U¢el vnitiniho Fadu

Ugelem tohoto vnitiniho ¥adu je zejména:

« stanovit jasna pravidla organizace a provozu Skolni druziny,

« zajistit bezpecné, podnétné a pratelské prostiedi pro vSechny tcastniky,

« vymezit prava a povinnosti u€astnikii zajmového vzdélavani, jejich zdkonnych
zastupct a zaméstnanct Skoly,

« podporovat vzajemnou spolupraci Skoly a rodiny,

o vytvafet podminky pro kvalitni zajmové vzd€lavani v souladu s cili Skolniho
vzdélavaciho programu.

1.5 Dostupnost vnitiniho radu

Vnitini fad Skolni druziny je:

« zvefejnén na webovych strankach Skoly,

« uloZen v kancelafi feditelky Skoly,

« k dispozici ve Skolni druzing,

o zpfistupnén vSem zamé&stnanclim Skoly.
Sezndmeni zaméstnancti s timto dokumentem je prokazatelné. Zakonni zastupci jsou s
jeho obsahem seznameni pii piijeti ditéte do Skolni druziny a dokument je jim kdykoliv
dostupny v elektronické 1 listinné podobé.

Clanek 2
POSLANI A CILE SKOLNI DRUZINY

2.1 Poslani a charakter ¢innosti

Skolni druzina je §kolské zatizeni poskytujici zajmové vzdélavani zakim mimo dobu
povinného vyuovani. Cinnost $kolni druZiny navazuje na zékladni vzd&lavani, neni viak
jeho pokracovanim. Poskytuje tiastnikiim bezpecné, podnétné a vstiicné prostiedi pro
odpocinek, rekreaci, rozvoj z4jmu, tvotivosti, pohybovych dovednosti, socialnich
kompetenci 1 smysluplné traveni volného Casu.

2.2 Cile zajmového vzdélavani

Cilem ¢innosti Skolni druziny je zejména:
« rozvijet osobnost ditéte po strance télesné, psychicke, socidlni 1 emocionalni,

« podporovat samostatnost, odpovédnost a zdravé sebevédomi,
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« vytvafet pozitivni vztah ke vzdélavani, kultute, ptirod€ a mistu, kde dité€ zije,

« rozvijet tvofivost, fantazii, komunikaci a schopnost spoluprace,

o vést déti ke smysluplnému vyuzivani volného ¢asu a podporovat zdravy Zivotni styl,

« vytvéfet podminky pro prevenci rizikového chovani a posilovat vzajemny respekt,
ohleduplnost a toleranci,

« rozvijet vztah k ochrané¢ Zivotniho prostiedi a posilovat ob¢anské, kulturni a
spolecenské hodnoty.

2.3 Rovny pristup a zasady prace

« Skolni druZina poskytuje z4jmové vzdélavani vS§em prijatym ucastnikiim bez jakékoli
diskriminace.

« Respektuje zdsady rovného zachazeni a vytvaii podminky pro vzdélavani déti se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami, déti nadanych 1 déti s odliSnym matefskym
jazykem v rozsahu odpovidajicim podminkam Skoly.

« PedagogiCti pracovnici pii své ¢innosti respektuji individualitu kazdého ditéte,
vytvareji bezpecné prostredi, vyuzivaji pestré metody prace a tizce spolupracuji se
zakonnymi zastupci.

Clanek 3
ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

3.1 Organizace Skolni druziny

Za organizaci, provoz a pedagogickou uroven ¢innosti Skolni druZiny odpovida feditelka
Skoly. Pfimou vychovné vzdélavaci ¢innost zajist'uji kvalifikované vychovatelky Skolni
druZziny.

3.2 Provoz Skolni druziny

Skolni druzina je v provozu ve dnech §kolniho vyugovani:
Ranni druzina: 6.30-7.30 hodin

Odpoledni druzina: 12.00-15.30 hodin

o V dob¢ fadnych Skolnich prazdnin je provoz skolni druziny zajiStovan pouze v piipadé
rozhodnuti feditelky Skoly a podle zajmu zdkonnych zastupcii v souladu s platnymi
pravnimi ptedpisy.
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« Reditelka $koly miZe provoz $kolni druZiny po projednani se zfizovatelem do¢asné
omezit nebo pferusit, zejména z organizacnich, technickych, hygienickych nebo
provoznich diavodi. O této skutecnosti jsou zdkonni zastupci informovani v
dostatecném predstihu obvyklym zplisobem.

3.3 Organizace oddéleni

« Skolni druzina pracuje ve dvou oddé&lenich.

« Pocet ucastnikl v jednotlivych odd€lenich se stanovuje podle platnych pravnich
piedpisl a organizacnich moznosti Skoly.

« Reditelka skoly miize podle aktudlniho poctu ucastnikii, persondlniho zabezpeceni nebo
organizace provozu rozhodnout o Upravé rozdéleni ucastnikli mezi jednotliva oddéleni.

3.4 Prostory $kolni druziny

Skolni druZina vyuZiva pro svou ¢innost kmenové uéebny, samostatnou uéebnu $kolni
druziny, §kolni zahradu, multifunk¢ni hfisté, uc¢ebnu pohybovych aktivit, keramickou
dilnu, pocitaCové pracovisté, Skolni jidelnu a dal$i prostory Skoly a jejiho okoli vhodné pro
zajmove vzdélavani. V pribéhu Skolniho roku vyuZziva Skolni druZina také vetfejna
prostranstvi obce, ptirodni prosttedi a dalsi vhodna mista pro realizaci vzdélavacich,
sportovnich a kulturnich aktivit.

3.5 Organizace denniho rezimu

Denni reZim Skolni druziny je sestaven tak, aby odpovidal véku uc¢astnikl, jejich pottebé
odpocinku, pohybu 1 zdjmové ¢innosti.

Soucasti denniho rezimu jsou zejména:

odpocinkové a rekreacni ¢innosti,

z4jmove a tvotivé aktivity,

pobyt venku a pohybové ¢innosti,

spontanni hry,

pfiprava na vyucovani pfimétenou a nenasilnou formou,

individualni ¢innosti podle potieb ucastnikl. Denni rezim muize byt operativné
upraven podle pocasi, aktudlni situace, planovanych akci skoly nebo individualnich
potieb ucastnikd.

3.6 Organizace odchodii
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o Odchody ucastnikti probihaji podle idajii uvedenych v ptihlasce do Skolni druziny.
Ucastnik miiZe odejit samostatné ve stanovenou dobu, v doprovodu zdkonného
zastupce nebo v doprovodu osoby pisemné povéfené zdkonnym zastupcem.

« Jakakoli zména zpiisobu odchodu musi byt ozndmena pisemné nebo jinym Skolou
stanovenym prokazatelnym zptsobem.

o V dobé¢ fizené vychovné vzdelavaci ¢innosti jsou odchody tcastnikli omezeny tak, aby
nebyl naruSovan pribéh vzdelavani. Piesné Casové vymezeni je stanoveno organizaci
provozu Skolni druziny.

3.7 Spoluprace se zakonnymi zastupci

Skolni druZina pribézné informuje zdkonné zastupce o organizaci provozu,
ptipravovanych akcich 1 ptipadnych zménach. Komunikace probihéd zejména
prostfednictvim informacéniho systému Skoly, webovych stranek, osobnich konzultaci,
telefonického ¢i elektronického kontaktu a tfidnich schiizek. Vzdjemnad komunikace je
zalozena na otevienosti, vzdjemném respektu a partnerské spolupraci.

Clanek 4

PRIJIMANI UCASTNIKU, DOCHAZKA, UKONCENI ZAJMOVEHO
VZDELAVANI A UPLATA

r r v

4.1 Prijimani ucastniki
« Skolni druZina je uréena piedevs$im zakam prvniho stupné zakladni $koly.

« O pfijeti Gcastnika do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zékladé fadné
vyplnéné piihlasky k zajmovému vzdélavani a v souladu s § 8 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
o z4jmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist.

« Prihlaska obsahuje zejména identifika¢ni udaje ucastnika, kontaktni udaje zakonnych
zastupct, rozsah dochazky, zptisob odchodu ucastnika, osoby opravnéné k jeho
vyzvedavani a dal$i udaje nezbytné pro zajisténi bezpecnosti a organizace zdjmoveého
vzdélavani.

« Pfijeti GCastnika je podminéno volnou kapacitou Skolni druziny.

4.2 Kritéria prijeti

« Presahne-li pocet ptihlaSenych ucastnikli stanovenou kapacitu Skolni druziny,
rozhoduje teditelka Skoly podle ptedem stanovenych kritérii. Pfednostné jsou piijimani
zejména:
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- zaci l.a 2. ro¢niku,
- zaci zaméstnanych zakonnych zéastupci,

- 7aci, jejichz socialni nebo rodinna situace vyzZaduje pravidelnou dochazku do Skolni
druziny,

- ostatni zaci podle potadi doruceni piihlasky a provoznich moZnosti Skoly.

Reditelka $koly miiZe pii rozhodovani p¥ihlédnout také k dal§im zavaznym okolnostem
hodnym zvlastniho ztetele.

4.3 Dochazka ucastniku

Dochézka do §kolni druziny probiha podle udajii uvedenych v piihlasce. Ucastnik je
povinen dodrzovat sjednany rozsah dochazky a fidit se pokyny pedagogickych
pracovniki.

Nepiitomnost ucastnika oznamuje zékonny zastupce zptisobem obvyklym ve Skole.

Jakoukoli zménu pravidelné dochazky nebo zpiisobu odchodu ozndmi zakonny
zastupce Skole predem pisemné nebo jinym prokazatelnym zplisobem stanovenym
Skolou. Telefonické zmény odchodi se z bezpecnostnich diivodil neptijimaji, pokud
teditelka Skoly nestanovi jiny postup.

4.4 Predavani a vyzvedavani ucastnikui

Ucastnik odchazi ze Skolni druziny samostatné ve stanovenou dobu, v doprovodu
zakonného zastupce nebo v doprovodu osoby pisemné poveiené zakonnym zastupcem.

Pedagogicky pracovnik odpovida za ucastnika od okamziku jeho ptevzeti do Skolni
druziny aZ do jeho fadného predani nebo samostatného odchodu podle tidaji
uvedenych v piihlasce.

Zéakonni zastupci jsou povinni dodrZovat stanovené ¢asy odchodi tak, aby nenarusovali
prubéh zdymového vzdelavani.

4.5 Ukonceni zajmového vzdélavani

Dochazka do Skolni druziny kon¢i na zaklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce,
ukoncenim Skolniho roku, pfestupem tcastnika na jinou Skolu nebo rozhodnutim
feditelky Skoly podle platnych pravnich predpisu.
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Reditelka $koly miiZze rozhodnout o ukon&eni dochazky zejména tehdy, pokud Gi¢astnik
zdvaznym nebo opakovanym zpisobem porusuje tento vnitini fad, dlouhodobé& bez
omluvy nedochazi do Skolni druziny, zdkonny zastupce opakované porusSuje podminky
stanovené timto fadem nebo neni uhrazena Uplata za z4jmové vzdélavani ani po
ptfedchozim upozornéni, pokud pravni piedpisy nestanovi jinak.

Pted rozhodnutim o ukonceni dochazky je zakonnému zastupci umoznéno se k véci
vyjadfit.

4.6 Uplata za zajmové vzdélavani

Vysi uplaty stanovuje feditelka Skoly v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

Podminky splatnosti, zptsob thrady, moZnost osvobozeni nebo snizeni Uplaty upravuje
samostatny vnitini predpis Skoly.

Zéakonni zastupci jsou o vysi a zplisobu uhrady prokazatelné informovani pied
zahajenim Skolniho roku nebo pii pfijeti ucastnika do Skolni druziny.

4.7 Mimoradné situace

V dobé& mimoradnych organizaénich opatfeni, pieruseni vyuky nebo jinych provoznich
zmén muze feditelka Skoly rozhodnout o tprave organizace Skolni druziny v souladu s
platnymi pravnimi ptedpisy.

O v8ech zménach jsou zakonni zastupci neprodlené informovani prostfednictvim
béznych komunikacnich kandlii Skoly.

Clanek 5

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU SKOLNI DRUZINY A JEJICH

ZAKONNYCH ZASTUPCU
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5.1 Prava zaka

74k mé pravo:

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a ndboZenstvi,

byt sezndmen se vSemi predpisy vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,
na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popft. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jeho
vychovy a vzdé€lavani, pticemz jeho vyjaddieni musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,

sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce skoly a
vyjadfit jej pfimefenou formou, kterd neodporuje zasaddm slusnosti,

na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho veéku, jakoZ 1 na
svobodnou Ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne ma zak travit v
klidné, pohodové a ptatelské atmosfére,

na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pfed socialn¢ patologickymi jevy, jakoukoli formou neptatelstvi,
diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého Zivota a posSkozovani povésti a
cti.

5.2 Prava zakonného zastupce

Zékonny zastupce ma pravo:

na informace o chovani zaka ve Skolni druzin€,
na informace o akcich potfadanych skolni druZinou,
podévat navrhy k praci Skolni druziny.

5.3 Povinnosti zaka

74k je povinen:

dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokynii provoznich pracovniki a
chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve §kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériovat tak,
aby nesnizoval dastojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancii Skoly a lidi, se
kterymi piijde do styku,
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« zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasit
vychovatelce Skolni druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

« chodit do Skolni druZiny podle zapisového listku a u¢astnit se ¢innosti
organizovanych Skolni druzinou,

« zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZzovat své misto 1 ostatni prostory
Skolni druZiny v Cistoté a porddku a chranit majetek pied poSkozenim,

« dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

« chodit vhodné oblecen s ohledem na planované ¢innosti,

« chovat se ve Skolni druzing tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho.

5.4 Povinnosti zakonného zastupce
Zékonny zastupce je povinen:

o fadné, Gplné a pravdiveé vyplnit zapisovy listek a v€as ohlasit zmény v udajich,
o Tadné zdlvodnit nepfitomnost zdka ve Skolni druzinég,

« vcas uhradit Uplatu za pobyt zéka ve Skolni druziné,

« vyzvedavat zaka ze Skolni druziny ve stanovené dob¢,

« seznamit se s vnitinim fddem Skolni druZiny a respektovat jej.

5.5 Zakazané Cinnosti pro zaka
74k nesmi:

o« odejit ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky,

« nosit do §kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost zaka nebo jinych osob,

o prinaset do druziny vétsi ¢astky penéz ¢i cenné véci (Skola nenese odpoveédnost za
ztratu nebo poskozeni téchto predmétit),

e pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a pouZivat
mobilni telefon v dobé& ¢ekani na ob&d a jeho konzumace,

o pfi praci s poc¢itaCem hrat hry bojového charakteru ¢i hry nepfiméfené véku zaka,

« pozivat alkoholické népoje a koufit,

« pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili. (Hrubé slovni a imysIné psychické ¢i fyzické Gtoky zdka vici
jinému zékovi ¢i vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné porusSeni
povinnosti a zak miZe byt za toto provinéni ze SD vylouden).

5.6 Mobilni telefony a digitalni zarizeni

« PouZivani mobilnich telefont, chytrych hodinek a dalSich digitalnich zafizeni se tidi
pravidly Skoly.
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Bez souhlasu pedagogického pracovnika neni dovoleno potizovat fotografie,
zvukové ani obrazové zaznamy, zvetejiiovat zdznamy potizené ve skole nebo pii
akcich druziny, ani pouZivat zatizeni zpiisobem, ktery narusuje ¢innost druzZiny
nebo ohrozuje soukromi ostatnich osob.

V odlvodnénych ptipadech miize vychovatelka povolit pouziti mobilniho telefonu
naptiklad ke kontaktovani zakonného zastupce.

Clanek 6

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI UCASTNIKY, JEJICH

ZAKONNYMI ZASTUPCI A ZAMESTNANCI SKOLY

6.1 Zakladni zasady vzajemnych vztahi

Vzijemné vztahy mezi G€astniky zdjmového vzdélavani, jejich zakonnymi zastupci a
zaméstnanci Skoly jsou zalozeny na zdsadach:

vzajemné Ucty,

davéry,

partnerstvi,

tolerance,

oteviené komunikace,

respektovani lidské diistojnosti,

dodrzovani pravidel slusného chovani. VSichni i¢astnici Skolniho Zivota ptispivaji
svym jednénim k vytvaieni bezpecného, vstiicného a ptatelského prostredi.

6.2 Vztahy mezi ucastniky

Ucastnici Skolni druZiny:

chovaji se k sob¢ ohleduplné a s respektem,

spolupracuji pti spole¢nych ¢innostech,

respektuji odliSnosti ostatnich,

pomahaji mlad$im nebo méné zkuSenym spoluzékiim,

fesi pfipadné neshody klidnym zplsobem. Jakékoli projevy Sikany, kyberSikany,
diskriminace, ponizovani, zesmésnovani nebo nasili jsou nepfipustné.

6.3 Vztahy mezi ucastniky a zaméstnanci Skoly
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Pedagogicti 1 nepedagogicti zaméestnanci Skoly jednaji s ticastniky s respektem,
trpelivosti a profesionalnim ptistupem, vytvareji bezpecné a podnétné prostredi,
podporuji rozvoj samostatnosti a odpovédnosti a chrani prava vSech ucastniki.
Ugastnici respektuji pokyny zaméstnancii $koly vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a timto vnitinim fadem.

6.4 Ochrana osobnosti

VSichni Gc€astnici 1 zaméstnanci Skoly maji prdvo na ochranu své osobnosti, soukromi a
dobré povésti. Neni pfipustné:

potizovat fotografie, zvukové nebo obrazové zdznamy bez souhlasu opravnénych
osob, pokud to nevyplyva z €innosti Skoly nebo pravnich piedpist,

zvetejiiovat informace nebo materialy, které by mohly poskodit distojnost jinych
osob,

Sifit nepravdivé nebo urazlivé informace.

6.5 Reseni konflikta

Ptipadné konflikty jsou feseny bez zbytecného odkladu.

Pedagogicti pracovnici vedou ucastniky k vzijemnému dialogu, hledani spole¢ného
feSeni, pievzeti odpoveédnosti za vlastni jednani a respektovani pravidel Skolni
druZiny.

Podle zadvaznosti situace Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci, Skolnim
poradenskym pracovistém nebo dal§imi odbornymi pracovisti.

Clanek 7

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

UCASTNIKU
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7.1 Obecné zasady

« Skolni druZina vytvaii podminky pro bezpeéné, zdravé a podnétné prostiedi, které
podporuje télesny, psychicky, socidlni a emocionalni rozvoj ucastniki.

« Bezpecnost a ochrana zdravi GiCastnikill jsou zajiStovany po celou dobu jejich pobytu
ve Skolni druziné 1 pti vSech akcich organizovanych Skolni druzinou.

o Za zajisténi bezpecnosti odpovidaji pedagogicti pracovnici v rozsahu stanoveném
pravnimi ptedpisy a organizaci Skoly.

7.2 Prevzeti ucastniku

« Pedagogicky pracovnik piebira odpovédnost za ucastnika okamzikem jeho pievzeti
od vyucujiciho po skon¢eni vyucovani nebo pti ptichodu do ranni skolni druziny.

o Odpovédnost skoly kon¢i predanim ticastnika zdkonnému zastupci, osob& pisemné
povétrené zdkonnym zastupcem, nebo jeho samostatnym odchodem v dobé uvedene
na prihlasce.

7.3 Pouceni o bezpeCnosti

« Na zacatku Skolniho roku jsou vSichni GiCastnici prokazatelné sezndmeni s vnitinim
fadem Skolni druziny, s pravidly bezpe¢ného chovani, s pravidly ochrany zdravi, s
postupem pii mimotadnych udalostech a s pravidly bezpecnosti pii pobytu venku a
mimo areal skoly.

« Pouceni je podle potieby opakovano pfed mimoradnymi akcemi nebo pii zmeéné
organizace ¢innosti.

r

7.4 Bezpec¢né chovani ucastniki
Ugastnici jsou povinni:
« chranit své zdravi 1 zdravi ostatnich,
o dodrzovat pokyny pedagogickych pracovnikii,
« pouzivat pomucky a vybaveni bezpe¢nym zptsobem,

« neprodlené oznamit kazdy uraz nebo mimotadnou udalost,
« chovat se ukaznéné pti piesunech i mimo budovu Skoly.

7.5 Pobyt mimo budovu Skoly

« Pii pobytu na Skolni zahrad¢, hiisti, pfi vychazkach, vyletech nebo jinych akcich
mimo budovu Skoly se tcastnici fidi pokyny pedagogickych pracovniki.
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Pedagogicti pracovnici prizpisobuji organizaci ¢innosti véku tcastnikd, jejich
schopnostem, aktudlnim povétrnostnim podminkam a charakteru planované
¢innosti.

Pted kaZzdou akci mimo areal Skoly jsou ucastnici pou€eni o pravidlech bezpecnosti
odpovidajicich charakteru dan€ ¢innosti.

7.6 Urazy a zdravotni obtiZe

Kazdy uraz nebo zdravotni indispozice ti¢astnika musi byt bezodkladné ozndmen
pedagogickému pracovnikovi.

Skola poskytne prvni pomoc, zajisti dalii potfebné opatieni, informuje zakonné
zastupce a provede zapis do knihy urazi nebo vyhotovi zdznam o Grazu podle
platnych pravnich ptredpisi.

7.7 Ochrana zdravi

Pedagogicti pracovnici podporuji zdravy Zivotni styl iCastnikli zejména
dostateCnym pobytem venku, zatazovanim pohybovych aktivit, sttidanim ¢innosti,
dodrzovanim pitného rezimu, vedenim ke spravnym hygienickym navykam a
vytvarenim podminek pro odpocinek.

Ugastnik se zjevnym infekénim onemocnénim nebo zdravotnimi obtizemi, které
mohou ohrozit ostatni, se zdjmového vzdélavani neucastni.

7.8 Mimoradné situace

V piipad€¢ mimotadnych udalosti (napt. pozar, evakuace, inik nebezpecnych latek,
mimotradna bezpecnostni opatfeni nebo jiné krizové situace) se vSichni ucastnici fidi
pokyny pedagogickych pracovnikt a feditelky Skoly.

Pedagogicti pracovnici postupuji podle krizovych a evakuacnich plant Skoly.

7.9 Odpovédnost za bezpecnost

Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen bezodkladné oznamit zjiSténé zavady nebo
skutecnosti, které by mohly ohrozit bezpe¢nost nebo zdravi iCastnikii.

Ugastnici jsou vedeni k odpovédnému chovani viiéi sobg, ostatnim osobam i
Skolnimu prostiedi.

Clanek 8

OCHRANA PRED RIZIKOVYM CHOVANIM, DISKRIMINACI,

NASILIM A SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
13
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8.1 Zakladni zasady prevence

Skolni druZina vytvaii bezpe¢né, podnétné a respektujici prosttedi, které podporuje
zdravy osobnostni rozvoj Uc€astnikll a predchazi vzniku rizikového chovani.
Preventivni pisobenti je pfirozenou soucasti kazdodenni vychovné vzdélavaci
¢innosti Skolni druZiny a vychazi z Minimalniho preventivniho programu skoly.

8.2 Nepripustné projevy chovani

Ve skolni druzin€ neni dovoleno zejména:

fyzické nebo psychicke nasili,

Sikana a kyberSikana,

poniZovani, zesméSiiovani nebo zastrasovani,

diskriminace z jakéhokoli diivodu,

umyslné poskozovani majetku,

vulgarismy, hrubé nebo urézlivé chovani,

kradeZe a jiné protipravni jednani,

drzeni, distribuce nebo uzivani tabakovych vyrobkd, elektronickych cigaret,
nikotinovych sacka, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek nebo jinych zdravi
Skodlivych latek.

Za nepiipustné se povazuje také navadeéni ostatnich tcastniki k takovému jednéni.

8.3 Kyberbezpecnost

Ucastnici jsou vedeni k bezpe¢nému a odpovédnému pouzivani digitalnich technologii.
Neni dovoleno:

potizovat fotografie, zvukové nebo obrazové zdznamy bez souhlasu opravnénych
osob,

zvetejnovat fotografie nebo informace o ostatnich ucastnicich bez souhlasu Skoly a
zakonnych zastupci, pokud je vyzadovan,

vyuzivat digitalni technologie k ubliZovani, zesméSiiovani nebo obtéZovani jinych
osob,

navstévovat stranky nebo vyuZzivat obsah nevhodny véku tcastnikii.

8.4 Preventivni piisobeni Skoly

Skolni druzina podporuje:

rozvoj zdravych mezilidskych vztahi,
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s Vz4jemnou pomoc a spolupraci,

« respekt k odliSnostem,

o zdravy Zivotni styl,

o bezpecné chovani v béZzném Zivoté 1 v digitdlnim prostiedi,

o odpovédné traveni volného Casu.

« Preventivni témata jsou zafazovana piimétrené véku ucastnikli formou her,
rozhovora, projektd, tvotfivych aktivit, pohybovych ¢innosti 1 kazdodennich situaci.

8.5 Postup pfri zjisténi rizikového chovani

o Zjisti-li pedagogicky pracovnik projevy rizikového chovani nebo ziska-li o nich
diivéryhodnou informaci, postupuje podle platnych pravnich ptedpisii a vnitinich
predpisii Skoly.

« Podle charakteru situace pedagogicky pracovnik zajisti bezpecnost ucastnikil,
poskytne pfimétenou podporu ditéti, informuje feditelku Skoly, spolupracuje se
Skolnim poradenskym pracovistém, informuje zakonné zastupce, ptipadné v
odiivodnénych ptipadech spolupracuje s dal§imi odbornymi institucemi.

8.6 Podpora bezpecného Skolniho klimatu

« PedagogiCti pracovnici systematicky vytvareji prostiedi zalozené na divére,
spolupraci, oteviené komunikaci, respektu a spravedlivém ptistupu ke vSem
ucastnikim.

« Ugastnici jsou vedeni k odpovédnosti za vlastni jednani, schopnosti fesit konflikty
nenasilnym zplisobem a respektovat potieby druhych.

8.7 Ochrana prav ditéte

o Kazdy ucastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou zanedbéavani, nasili,
zneuzivani, diskriminace nebo jiného nevhodného zachazeni.

« Pedagogicti pracovnici jsou povinni vénovat zvySenou pozornost jakymkoli
signaliim ohrozeni ditéte a postupovat v souladu s pravnimi ptedpisy a metodickymi
doporucenimi Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Clanek 9

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY A SKOLNI

DRUZINY
15



Zékladni Skola a matei'ska Skola Lukov, ptispévkova organizace
Lukov 32, 676 02 Moravské Budéjovice

9.1 Ochrana majetku Skoly

« Ugastnici $kolni druZziny jsou povinni zachazet $etrné se viim majetkem $koly a
skolni druziny.

« Jedna se zeyjména o nabytek, ucebni a didaktické pomicky, knihy, hracky, sportovni
vybaveni, vytvarny material, digitalni techniku a vybaveni skolni zahrady a
ostatnich venkovnich prostor.

o Kazdy ucastnik ptispiva svym chovanim k udrzovani ¢istého, bezpe¢ného a
estetického prostiedi.

9.2 Odpovédnost ucastniku
Utastnik je povinen:

« pouzivat vybaveni pouze k ucelu, ke kterému je uréeno,

« chrénit majetek Skoly pfed poskozenim nebo zni¢enim,

o udrZovat poradek na svém miste 1 ve spolecnych prostorach,
« po skonceni ¢innosti uklidit pomucky na uréené misto,

« oznamit vychovatelce kazdé zjisténé poSkozeni nebo zavadu.

9.3 Nahrada Skody

o Vznikne-li skole §koda umysIlnym poskozenim nebo poSkozenim zplsobenym z
hrubé nedbalosti, postupuje Skola pfti jejim feSeni podle platnych pravnich predpisi.

« Skola vzdy usiluje pfedevsim o vychovné feSeni situace a spolupraci se zakonnymi
zastupci.

9.4 Osobni véci ucastniku

« Ugastnici jsou povinni pecovat také o své osobni véci. Doporuduje se, aby odév,
obuv a dal§i osobni vybaveni byly viditeln¢ oznaceny jménem ditcte.

« Do skolni druziny se nedoporucuje nosit vyssi finan¢ni hotovost, cenné Sperky,
elektronicka zatizeni, ktera nejsou potiebna pro ¢innost skoly, a jiné cenné
pfedméty.

o Za ztratu véci, které nesouviseji se z4ymovym vzdeélavanim nebo nebyly fadné
uloZeny na ureném misté, Skola odpovida pouze v rozsahu stanoveném pravnimi
piedpisy.

9.5 Ochrana Skolniho prostredi

« Ucastnici jsou vedeni k Setrnému zachazeni s ptirodnimi zdroji, tfidéni odpadu
podle moznosti §koly, hospodarnému vyuzivani materialli, ochrané zelen¢ a
venkovniho prostfedi §koly a udrZzovani €istoty ve vSech prostorach Skoly.
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« Tyto zasady podporuji environmentalni vychovu a navazuji na vzdélavaci cile
Skolni druziny.

9.6 Zapiijéené pomiicky

« Pomicky a vybaveni zapijcené ucastnikiim ztistavaji majetkem Skoly.
« Ucastnici jsou povinni vracet zaptjcené pomicky v poradku, oznamit jejich
poskozeni nebo ztratu a pouZzivat je podle pokyni pedagogickych pracovniki.

Clanek 10
DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

10.1 Pedagogicka dokumentace

« Skolni druZina vede pedagogickou dokumentaci v rozsahu stanoveném kolskym
zédkonem a souvisejicimi pravnimi predpisy.

o Dokumentace je vedena prikazné, ptehledné, pribézné a je zabezpecena proti
zneuZziti nebo ztraté.

10.2 Rozsah dokumentace
Ve Skolni druzin€ jsou vedeny zejména tyto dokumenty:

 Skolni vzdé€lavaci program pro Skolni druzinu,

o vnitini fad Skolni druziny,

« ptihlasky ucastnikl k zajmovému vzdélavani,

« prehledy vychovné vzdélavaci prace,

o tfidni kniha Skolni druziny (v listinné nebo elektronické podobg¢),
« evidence dochdzky ucastnik,

+ plan ¢innosti Skolni druziny,

o zaznamy o pouceni UcCastnikli o bezpecnosti,

« kniha trazi a dalsi dokumentace vedend podle pravnich predpist.

10.3 Ochrana osobnich udaju

« Pfi vedeni dokumentace $kola postupuje v souladu s pravnimi ptedpisy upravujicimi
ochranu osobnich tdaj.
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o K dokumentaci maji ptistup pouze opravnéné osoby v rozsahu nezbytném pro
vykon jejich pracovnich povinnosti.

« Skola zaji§tuje bezpetné ukladani dokumentace a jeji ochranu pfed neopravnénym
ptistupem, poskozenim nebo ztratou.

10.4 Archivace dokumentace

o Dokumentace Skolni druziny je uklddana a archivovéana podle platnych pravnich
piedpist a spisového a skarta¢niho fadu skoly.

o Po uplynuti stanovenych archivacnich lhit se s dokumentaci naklada zpasobem
stanovenym prfisluSnymi pravnimi piedpisy.

10.5 Kontrolni ¢innost

« Dokumentace Skolni druziny slouZi jako podklad pro tizeni Skolni druziny,
hodnoceni vychovné vzdélavaci Cinnosti, kontrolni a inspekéni ¢innost a planovani
dalSiho rozvoje Skolni druziny.

« Pedagogicti pracovnici odpovidaji za spravnost, tplnost a pribézné vedeni svéiené
dokumentace.

Clanek 11
ZAVERECNA USTANOVENI
11.1 Platnost a u¢innost
o Tento Vnitini fad Skolni druziny vydava teditelka Zakladni Skoly a matetskeé skoly
Lukov, ptispévkové organizace, v souladu s § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, ve znéni pozd¢jSich predpisti.
« Tento vnitini fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a u¢innosti dne 1.
zati 2026.
11.2 ZruSovaci ustanoveni

« Dnem nabyti u¢innosti tohoto vnitiniho fadu se zruSuje ptredchozi Vnitini ad Skolni
druziny vcetné vSech jeho dodatki.

11.3 Seznameni s vnitfnim radem

« S timto vnitinim fddem jsou prokazatelné¢ seznameni pedagogicti pracovnici Skolni
druziny, ostatni zamé&stnanci §koly v rozsahu odpovidajicim jejich pracovnimu
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zafazeni, ucastnici zajmového vzdélavani priméfenou formou odpovidajici jejich
veéku a zakonni zastupci UCastnikl prostfednictvim zvefejnéni dokumentu a pii
zapisu do Skolni druZiny.
« Vnitini fad je trvale zvefejnén na webovych strankéach skoly, v prostorach Skolni
druziny a u feditelky Skoly.
11.4 Zmény vnitiniho radu

o Zmény nebo doplnéni tohoto vnitiniho fddu mohou byt provedeny pouze formou
pisemnych dodatkd nebo vydanim nového znéni vnitiniho tadu.
o Zapribéznou aktualizaci dokumentu odpovida feditelka sSkoly.

V Lukoveé dne: 23. 8. 2026

............................................................

Mgr. Blanka PotéSilova

feditelka Skoly

Projednano a schvaleno na ped. rad¢ 28. 8. 2026
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